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2. Ausbildungsjahr: Tiermedizinische Fachangestellte 
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LF 8 Praxisabläufe organisieren (80 Stunden) 
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 TSQ 1: 

Ablauf des Praxisbetriebs 
Terminvereinbarungen; Offene Praxis 
- Terminsprechstunde; Sprechstun-
denorganisation; 
Bearbeitung der ein- und ausgehen-
den Post 

TSQ 2: 
Organisation und Archivierung von 
Praxisdaten 

Aufnahme der Kunden- und Patientendaten 
unter Beachtung der Datenschutzbestim-
mungen; 
Ablage- und Ordnungssysteme und Aufbe-
wahrungsfristen 

TSQ 3: 
Rechnungsstellung und Abwicklung der Kundenzahlungen 
Liquidationserstellung, Zahlungseingang sichern, entsprechender Schriftverkehr; 
außergerichtliches und gerichtliches Mahnwesen, Verjährung; 
Zinsberechnung, v.a. Verzugszinsen 

TSQ 4: 
Dokumentation von Praxiseinnah-
men und -ausgaben 

Erfassen von Einnahmen und Ausga-
ben lt. steuerlicher Aufzeichnungs-
pflicht, v. a. Kassenbuch; 
steuerliche Grundlagen; 
Umsatzsteuer 

TSQ 5 
Planung des Praxisablaufs unter 
Berücksichtigung des Qualitäts-
management 
Qualität der Tierarztpraxis 
QM-Systeme. Qualitätsbereiche, 
Instrumentarien des QM 
Anwendung der QM-Instrumente 
Qualitätssicherung 

 

LF 6: Bei Diagnostik und Therapie von Erkrankungen der 
Haut und der Sinnesorgane mitwirken (40 Std.) 

LF 7 Bei Diagnostik und der Therapie von Erkrankungen des Harn- und Verdauungs-
traktes mitwirken (60 Std.) 

LF 5/11  Klienten beraten und be- 
treuen (20 Std.) 
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TSQ 1: 
Auge 
und 
Augen-
krank-
heiten 

TSQ 2: 
Ohr 
und 
Ohr-
krank-
heiten 

TSQ 3: 
Haut und 
Hautan-
hangsorgane 
– Umgang 
mit Proben-
material 

TSQ 4: 
Hauterkran-
kungen – 
Parasiten - 
häufigste 
Ektoparasiten 
– Arbeit am 
Mikroskop - 
Hautuntersu-
chungen 

TSQ 1: 
Einfüh-
rung Ver-
dauung - 
Verdau-
ungsap-
parat 
verschie-
dener 
Tierarten 
– Kotun-
tersu-
chungen 
– Prakti-
sche 
Übungen 

TSQ 2: 
Physi-
ologie 
der 
Ver-
dau-
ung – 
Aus-
wer-
tung 
der 
Unter-
su-
chung
ser-
geb-
nisse 

TSQ 3: 
Anato-
mie und 
Physio-
logie – 
Leber 
und 
Bauch-
spei-
cheldrü-
se – 
Unter-
suchung 
Leber-
werte – 
Reflot-
ron 

TSQ 4: 
Patholo-
gie Ma-
gendre-
hung – 
Kolik - 
Endosko-
pie – Qua-
litätskon-
trolle – 
Aufberei-
tung – 
Lagerung 

TSQ 5: 
Harnapparat 
– Aufbau 
Niere - Nie-
reninsuffizi-
enz – Diag-
nostik und 
Therapie des 
Harnappa-
rats Harnge-
winnung - 
Untersu-
chungsme-
thoden 

TSQ 5: 
Ge-
schlechtsor-
gane: weib-
lich – männ-
lich – Ultra-
schalldiag-
nostik – Bak-
teriologische 
Untersu-
chungen 

TSQ 1: 
Grundla-
gen: 
Arzneimit-
tellehre – 
Neben-
wirkun-
gen – 
Kontrain-
dikatio-
nen – AM-
Gesetz-
gebung – 
Apothe-
kenfüh-
rung – 
Beratung 
der Medi-
kamen-
tendarrei-
chung 
Betäu-
bungsmit-
tellehre 

TSQ 2: 
Beratung in ver-
schiedenen Situ-
ationen: Ernäh-
rung – Diabetes – 
Allergie – Zahn-
stein usw. 
 

 

 


