2. Ausbildungsjahr: Medizinische Fachangestellte
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LF 6 Waren beschaffen und verwalten (80 Stunden) LF 7 Praxisablaufe im Team organisieren (60 Stunden)
TSQ1: TSQ 2: TS0 3: TSQ3: TSQ1: TSQ 2: TSQ3
Organisation und Beschaffung von Waren Uberwachung des Warenein- Abwicklung eines Planung des Praxisablaufs unter Bertick- | Ablauf des Praxisbetriebs Organisatorische Vorgange
Kontrolle der Vorrats- Bezugsquellen; Anfrage; Inhalte eines Ange- gangs und Feststellung mogli- modernen, situati- sichtigung des Qualitdtsmanagement und | Terminvereinbarungen; Dienstpléne; Personaleinsatzplanung; Ur-
haltung bots; Angebotsvergleich; Kalkulation; Prozent- cher Leistungsstérungen onsgerechten Zah- Vorbereitungsarbeiten Offene Praxis - Termin- laubsplanung; MarketingmaBnahmen
Gebrauchsgiiter; rechnung; Bestellung; Kaufvertrage; ; Schlechtleistung: Sachmangel; lungsverkehrs QM-Systeme; Qualitatsbereiche; Postein- sprechstunde; Sprechstun-
Verbrauchsgtter; Nicht-rechtzeitige Lieferung; Nicht- | Barzahlung; Halbbare gang — ausgang; Postverkehr; Versandarten; | denorganisation; Ordnungs-
Sprechstundenbe- rechtzeitige Zahlung; Zinsrech- Zahlung; Bargeldlose Praxisorganisation unter QM; Anwendung systeme; Schrifgutverwal-
darf;Bestandsverzeichni nung; AuBergerichtl. Mahnverfah- | Zahlung; ELV; Dauer- der QM-Instrumente tung;
s; Lagerhaltung; ren; auftrag; POS; Scheck;
Besténde ermitteln; Kartenzahlung; Online-
banking; PIN; TAN;
Zinsrechnung

Betriebs- und Organi-
sationsprozesse

LF 8 LF9 .

B

TS1 TS2 TS3 TS4 TS1 TS2 TS3 TS4 @

Pat. mit rotem Morgenurin Patient mit Harnverhalt Brustkrebs Schwangerschaft einer Kollegin Pat. mit Navusexcision | Schiler mit Platz- und Abszesserdffnung Ulcus cruris g
Uringewinnungsarten, Anatomie/Physiologie Harnorga- Anatomie/Physiologie mannl. Weibl. Geschlechtsor- Menstruationszyklus, Schwangerschaft | Anatomie Haut, Ablauf Schirfwunde Entzindung, Furunkel, CVI, Krankheitsbild, g N
ne, Urémie, Niereninsuffizienz Geschlechtsorgane, Katheteri- gane und Geburt, Schwangerschaftskompli- kleiner chir. Eingriff, Verbandmaterial, Karbunkel, Panaritium, biochirurgische = =
U-Stix, Harnsediment, Urikult sierung, Gut- und bosartige Tumorarten kationen, Neugeborenes, Familienpla- Steriler Tisch, Vorbereitung/Ablauf Sepsis Versorgung, = 9

Abrechnung Labor Tumore, weitere Erkrankungen | Mamm-CA, Cervix-CA nung/Verhitung Steriler Verband, chir. kleiner chir. Eingriff, Wundarten, Wundheilung, Umgang mit alten E

méannl. GO Weitere Erkrankungen Instrumente Pat.-Begleitung, Blutgerinnung, moderne Patienten ©

Abrechnung OP-Vorbereitung weibl. GO Probenversand Abrechnung Arbeitsun- | Wundauflagen Abrechnung %

Abrechnung kleine fall Wundversorgung m

Chirurgie Kornghrenverband

Sozialkunde

Staatsziele und Staatsordnung Der politische Entscheidungsprozess / Wahlen Deutschland in Europa
Aufgaben des Staates Bundesstaat, Gemeinde Die Europaische Union
Grundrechte, auch Artikel 20 Abs. 1, Menschenbild GG Wabhlen, Bundesorgane, Gesetzgebung, Gewaltenteilung, Parteien Mitgliedsstaaten
Demokratie Drittes Reich Ziele und Aufgaben
Partizipation: Birgerinitiative, Volksbegehren/ -entscheid Medien 3 Saulen der EU

Feinde der Demokratie (Rechtsradikalismus, Islamismus, demokratiefeindliche Sekten,
Linksradikalismus)




